
御　  見　  積　  書 No.

平成　　年　　月　　日

様

納入期日　　平成　　年　　月　　日

納入場所

有効期限　　平成　　年　　月　　日

下記のとおり御見積申し上げます

合　計　金　額

品　　　　　　　　　　　　　　名 数　　　量

計

消　　　　　　　費　　　　　　　税

単　　　価 金　　　　額 備　　　　　考

御説明
フォームの自動計算機能を使ったサンプルです。＜使用方法＞　薄く色が付けられた各フィールドに、文字または数字を入力することができます。ほぼ定型なので詳しい説明を省きますが、右上日付入力フィールドの下にある４つのフィールドは、それぞれ社名、肩書き、氏名、住所・電話を入力して下さい。　備考欄は１つになっているので、文を区切る場合は「return」キーで改行して下さい。　数量の単位はコンボボックスに登録してあるものを選択することができます。「▼」ボタンをクリックするとリストが現れます。リストの中に適当な単位が無い場合は文字をフィールドに入力することができます。ただし表示されるのは１文字だけです。　数量と単価を入力すると金額、計、消費税、合計金額を自動計算します。数量と単価のフィールドのどちらかが空欄の場合は金額は自動計算されません。　数量の項目は、単に削除するだけだと空欄にならないことがあります（Windowsの場合）。空欄にするときは数量を「0」にして下さい。　数量によって単価が変動する場合の見積りは同じ品名を並べる場合があります。このときは、計、消費税、合計金額は必要がないので隠すことができます。「合計表示切り替え」ボタンをクリックして下さい。各フィールドが隠されると「合計表示切り替え」ボタンの横に「文を挿入」ボタンが現れます。このボタンをクリックすると、備考欄の最初に「左記の金額に消費税は含まれておりません」という文字が挿入されます。　もし合計金額等のフィールドを隠す状態から元に戻した場合は、「文を挿入」ボタンにより備考欄へ加えられた文字は自動的に削除されません。備考欄のフィールドを編集して削除して下さい。　印刷するときは「背景色切り替え」ボタンをクリックして下さい。すべての入力可能なフィールドの背景色が白に変わります。元に戻すときは、もう一度「背景色切り替え」ボタンをクリックして下さい。　コンボボックスの「▼」は印刷されません。　金額、消費税共に小数点以下切り捨てで計算しています。＜コンボボックスの表示について＞　表示倍率が小さいと単位の文字に重なったり、ボックスの表示が小さくて単位の文字が見えないことがあります。このようなときは表示倍率を大きくして下さい。＜Exchangeをお持ちの方へ＞　入力したデータのみを保存することができます。メニューから「ファイル－出力－フォームデータ」を選択するとファイル保存ダイアログが表示されます。ファイル名を入力すると「FDFファイル」が作成されます。　作成された「FDFファイル」のアイコンをダブルクリックすると、ファイルに保存したデータがこのPDF書類に読み込まれて表示されます。そしてアイコンが「FDF」から「PDF」に変わります。しかし、アイコンが変化しただけでファイルの中身は変化しません。　ただし、フォームデータを出力したPDF書類のファイルを移動及び削除、または「別名で保存」すると「FDFファイル」に記録されたリンクが機能しなくなるので注意が必要です。（ブラウズすることにより読み込ませることは可能です。）このPDFで使用した社名・個人名はすべて架空のものです。
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